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ФОРМА

Структура написания бизнес-плана безработных граждан, включая граждан, признанных в установленном порядке безработными, и граждан, признанных в установленном порядке безработными и прошедших профессиональное обучение или получивших дополнительное профессиональное образование по направлению органов службы занятости, претендующих на получение единовременной финансовой помощи при осуществлении государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, государственной регистрации создаваемого юридического лица, государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства, постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход



	


Наименование формы планируемой государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, государственной регистрации создаваемого юридического лица, государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства, постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход

	


Наименование проекта



Контактная информация:
	


Адрес проживания безработного гражданина, претендующего на получение единовременной финансовой помощи
	


Мобильный телефон 
	


E-mail






Москва, 202_




Требования к оформлению бизнес-плана

Требования к оформлению текстового документа. Текст документа выполняют с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210×297 мм) шрифтом Times New Roman размером 14. Межстрочный интервал принимают полуторным. Абзацный отступ – 1,25 см. В тексте документа не допускается применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии. Бизнес-планы выполняют на листах без рамки и основной надписи с соблюдением следующих размеров полей: левое – 30 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, правое – 10 мм.
Построение текстового документа. Текст основной части документа разбивают на разделы. Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).
Нумерация страниц. Страницы текстового документа нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту документа. 
Оформление таблиц. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения числового или текстового материала. Таблицу помещают непосредственно под текстом, в котором дана ссылка на нее. Название таблицы при его наличии должно отражать содержание, быть точным и кратким. Текст в таблице допускается выполнять шрифтом размером 12 и менее. Для больших таблиц допускается альбомная ориентация страницы.
Содержание. В содержание последовательно включают наименования разделов и подразделов с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти разделы. Наименования структурных элементов, разделов и подразделов в содержании должны повторять заголовки в тексте. Сокращать их или давать в другой формулировке не допускается.
Приложения. Приложения располагают в конце текстового документа. Каждое приложение начинают с новой страницы.
[bookmark: __RefHeading__6436_556559092]Рекомендуется для составления таблиц, проведения расчетов, создания диаграмм использовать стандартную программу МS Excel. 
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1. РЕЗЮМЕ

Общая информация:
1.1.  Ф.И.О.:  _____________________________________________________
1.2.  Дата рождения:_______________________________________________
1.3.  Контактный телефон/ e-mail:  __________________________________
_____________________________________________________________
1.4.  Образование:
	№ п/п
	Наименование учебного заведения
	Год окончания
	Специальность по образованию

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	



1.5.  Места работы
	№ п/п
	Период
	Наименование 
организации
	Занимаемая 
должность

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



1.6.  Опыт работы по выбранному виду деятельности
	№ п/п
	Период
	Наименование 
организации
	Занимаемая 
должность

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






2. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА
2.1.  Полное наименование проекта:   
2.2.  Суть проекта:  
2.3.  Стадия готовности проекта:      
2.4.  Общая стоимость проекта: руб.
из них:
единовременная финансовая помощь:              руб.
собственные средства:            руб.
заемные средства:                    руб.
иные источники финансирования:                    руб.
2.5.  Основные финансовые показатели проекта: 
общая прибыль за период:         руб.
рентабельность:            %
срок окупаемости:     мес.
2.6.  Предпочтительная организационно-правовая форма реализации проекта (государственная регистрация в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация создаваемого юридического лица, государственная регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства, постановка на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход): 
2.7.  Предпочтительная форма налогообложения проекта (общая, УСН (6% или 15%), АУСН, патентная, НПД): 
2.8.  Виды экономической деятельности:
3. ОПИСАНИЕ ТОВАРА (УСЛУГИ)

3.1. Наименование продукции (услуги):

3.2. Краткое описание и основные характеристики товара (услуги):










4. ПЛАН МАРКЕТИНГА

4.1. Потребители (целевая группа): 


4.2. Конкуренты:
	№ п/п
	Конкурентный фактор
	Ваше предприятие
	Конкурент 1
	Конкурент 2

	1
	Общая характеристика
	
	
	

	2
	Срок нахождения на рынке
	
	
	

	3
	Репутация производителя, отношение потребителей
	
	
	

	4
	Каналы сбыта
	
	
	

	5
	Уровень цен
	
	
	

	6
	Качество продукции/услуг
	
	
	

	7
	Предполагаемая доля на целевом сегменте рынка
	
	
	

	8
	Объемы рекламных и маркетинговых мероприятий
	
	
	

	9
	Условия оплаты
	
	
	

	10
	Гарантия
	
	
	




4.3. План рекламных мероприятий:
	№ п/п
	Наименование
	Период
(квартал, год)

	
	
	1
	2
	3
	4

	1
	Интернет реклама
	
	
	
	

	2
	PR-продвижение
	
	
	
	

	3
	Прямой маркетинг 
	
	
	
	

	4
	Реклама в сетевых гипермаркетах и супермаркетах
	
	
	
	

	5
	Реклама у блогеров/лидеров мнений
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	

	
	Всего 
(руб.):
	
	
	
	





4.4. Ценообразование:
	№ п/п
	Продукт (услуга)
	Планируемая цена (руб.)
	Средняя цена
(руб.)

	
	
	Диапазон цен
	

	
	
	Мин.
	Макс.
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	




4.5. План сбыта:
	№ п/п
	Наименование продукта/услуги
	Показатель
	Период 
(квартал, год)

	
	
	
	1
	2
	3
	4

	1
	
	Кол-во
	
	
	
	

	
	
	Сумма,
руб.
	
	
	
	

	2
	
	Кол-во
	
	
	
	

	
	
	Сумма,
руб.
	
	
	
	

	3
	
	Кол-во
	
	
	
	

	
	
	Сумма,
руб.
	
	
	
	

	…
	
	Кол-во
	
	
	
	

	
	
	Сумма,
 руб.
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	



4.6. Стратегия и каналы сбыта (описать):










4.7. SWOT – анализ факторов, влияющих на достижение целей проекта и общая оценка проекта:
	Сильные стороны:
· 
	Возможности:
· 

	Слабые стороны:
· 
	Угрозы:
· 









5. ПРОИЗВОДСТВЕНЫЙ И ОРГАНИЗАЦИОННЫЙ ПЛАН

5.1. График реализации проекта: 
	№ п/п
	Наименование этапа
	Ответственный (исполнитель)
	Время (месяц, недели)

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Регистрация предприятия
	ФИО
	Х
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Заключение договора на аренду помещения
	ФИО
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Закупка, доставка и монтаж оборудования
	ФИО
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Заключение трудовых договоров
	ФИО
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Закупка сырья и материалов
	ФИО
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	

	6. 
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	



5.2. Производственные площади и помещения (офисное, складское, производственное): 
5.3. Оборудование:
	№ п/п
	Наименование, характеристика
	Цена, руб.
	Количество
	Стоимость, 
 руб.

	
	
	
	имеется*
	доп-но
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	


* - указываются сведения об имеющемся оборудовании на момент начала реализации проекта (с документальным подтверждением) 







5.4. Расчет себестоимости:

	[bookmark: _Hlk162260399]Перечень постоянных издержек, руб.
	Период
(квартал, год)

	
	1
	2
	3
	4

	Арендная плата         
	
	
	
	

	Коммунальные услуги         
	
	
	
	

	Услуги связи
	
	
	
	

	Банковские услуги
	
	
	
	

	Расходы на маркетинг
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	




	Перечень переменных издержек, руб.
	Период
(квартал, год)

	
	1
	2
	3
	4

	Сырье
	
	
	
	

	Материалы
	
	
	
	

	ГСМ
	
	
	
	

	Тара, упаковка
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	





	Издержки, руб.
	Период 
(квартал, год)

	
	1
	2
	3
	4

	Суммарные переменные издержки         
	
	
	
	

	Суммарные постоянные издержки         
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	



Формула расчёта себестоимости (S):




ПРИМЕР: Компания произвела партию продукции в количестве 100 штук. Затраты на партию составили (переменные издержки): стоимость материалов и сырья — 80 000,00 руб., постоянные издержки (оборудование, аренда, коммунальные платежи и т.д.) — 60 000,00 руб., затраты на зарплату сотрудников (сотрудников, занятых в производстве, и тех, кто обеспечивает работу компании — менеджмент, администрация, охрана и т.д.) — 70 000,00 руб.
Используем предложенную выше формулу и получаем:


6. ФИНАНСОВЫЙ ПЛАН


6.1. Период прогнозирования: 1 год

6.2. Источники финансирования:
	Наименование источника
	Сумма, руб.

	1. Бюджет города Москвы (единовременная финансовая помощь до 10 200,00 руб.)
	

	2. Собственные средства
	

	3. Заемные средства
	

	4. Иные источники финансирования
	

	Итого:
	



6.3. Направления использования собственных/заемных денежных средств:
	№ п/п
	Наименование расходов*
	Ед. измере-ния
	Количество
	Стоимость, руб.

	
	
	
	
	Единицы
	Всего

	1
	Аренда помещения (пример) 
	
	
	20000,00
	20000,00

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


*прописываются все расходы, которые производятся за собственные/заемные денежные средства

6.4. Направления использования единовременной финансовой помощи*:
	№ п/п
	Наименование расходов
	Ед. измере-ния
	Количество
	Стоимость, руб.

	
	
	
	
	Единицы
	Всего

	1
	Государственная пошлина за государственную регистрацию ИП (пример)
	Ед.
	1
	800,00
	800,00

	2
	Изготовление печатей (пример)
	Шт.
	3
	1200,00
	3600,00

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


*1. Расходы на государственную регистрацию (государственная регистрация в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация создаваемого юридического лица, государственная регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства).
2. Услуги правового и технического характера
3. Услуги нотариуса
4. Приобретение бланочной продукции (перечень бланочной продукции можно уточнить у куратора в Отделе содействия организации собственного дела)
5. Приобретение платежного терминала (эквайринг)
6. Изготовление печатей, штампов, рекламных материалов
7. Приобретение принтера для печати термоэтикеток
8. Приобретение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, включая приобретение защищенного носителя и соответствующей лицензии, необходимой для использования усиленной квалифицированной электронной подписи
9. Регистрация на платформах-агрегаторах (маркетплейсах)

Финансовые результаты деятельности:
	№ п/п
	Наименование
показателей, руб.
	Период
(квартал, год)

	
	
	1
	2
	3
	4

	1
	Выручка
	
	
	
	

	2
	Себестоимость товаров/услуг
	
	
	
	

	3
	Валовая прибыль
(1) – (2)
	
	
	
	

	4
	Налоги
	
	
	
	

	5
	Чистая прибыль
(3)– (4)
	
	
	
	



Рентабельность проекта: 


Срок окупаемости проекта:



ПРИМЕР: Рассмотрим конкретный пример. Допустим, что человек хочет инвестировать 7 200 000,00 руб. в открытие автомастерской, планируется выйти на объём прибыли 230 000,00 руб. в месяц. За год прибыль составит 2 760 000,00 руб. Чтобы вычислить срок окупаемости, применим вышеописанную формулу:                   7 200 000,00 / 2 760 000,00 = 2,6 года. По истечении этого промежутка времени предприятие полностью окупит вложения.

Точка безубыточности:


[image: ]

Пример расчета точки безубыточности.

Фирма по производству зеркал. Цена за единицу продукции – 400,00 руб., переменные издержки на единицу продукции – 250,00 руб., постоянные издержки на весь объем производства – 450 000,000 руб. 
450 000,00: (400,00 – 250,00) = 3 000 шт.
Таким образом, необходимо реализовать 3 000 зеркал, чтобы достичь точки безубыточности. Объем реализации в денежном выражении, соответствующий точке безубыточности, составит 400,00 руб. х 3000 = 1 200 000,00 руб. Только после достижения объема выручки в размере 1 200 000,00 руб. фирма начнет получать прибыль.


7. Анализ рисков

	№
	Риск
	Последствия
	Вероятность наступления
	Индикаторы
наступления
	Упреждение
	Реагирование
	Ответственный

	Пример
	Финансовые риски
	Финансовые трудности, ограничение возможностей для развития бизнеса 
	Средняя
	Кассовый разрыв
	Тщательное планирование финансов и контроль расходов
	Разработка финансовых резервов на случай неожиданных расходов
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




8. Приложения

В качестве приложений к бизнес-плану представляются:
· данные по анализу рынка;
· спецификации продукта, фотографии;
· копии рекламных проспектов;
· резюме владельцев и менеджеров;
· копии лицензий, разрешений, свидетельств и иных документов, подтверждающих возможности инициатора бизнес-плана реализовать бизнес-план;
· копии договоров и протоколов о намерениях, которые в перспективе будут способствовать реализации бизнес-плана;
· рекомендательные письма;
· необходимые чертежи;
· проектно-сметная документация.
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